
 

ประกาศสถานตี ารวจภูธรสุวรรณคูหา 
.เรื่อง การจดัการทรพัยส์ินของราชการ ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง 

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ.2568 

*********************************** 

ด้วยสถานีต ารวจภูธรสุวรรณคูหา มีความมุง่มั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ ของ 
บริจาค และการจัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อให้มีการจัดเกบ็ การเบิก 
จ่าย น าไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิดประโยชน์ 
สูงสุดในเชิงภารกิจของส านักงานต ารวจแห่งชาติในการนี้ จึงได้ก าหนดจัดท ามาตรการจัดการทรัพย์สนิของ 
ราชการ ของบริจาค และการ จัดเก็บของกลาง และส านวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพื่อเป็นแนว 
ทางการปฏิบัติในการจัดการ ทรัพย์สินของราชการและของบริจาคส าหรับให้เจ้าหน้าที่ต ารวจถือปฏิบัติโดยทั่วกัน 

ข้อ 1 ประกาศฉบบันี ้
“สถานตี ารวจ” หมายความว่า สถานีต ารวจ 
“พสัดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีต ารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพื่อประโยชน์ของทาง 

ราชการ 
“ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีต ารวจเพื่อใชใ้นกิจการ ของ 

สถานีต ารวจโดยระบุวัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน 
“วัสด”ุ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช้งาน 

ไม่นาน สิ้นเปลอืง หมดไป หรอืเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“ครุภณัฑ”์ หมายความว่า สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุการใช ้

งานนาน ไม่สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 
“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีต ารวจหรือเจ้าหน้าที่ของสถานีต ารวจ “ผู้ให้ยืม” หมายความว่า ผู้ม ี

อ านาจอนุมัติให้ยืม “ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรอืหัวหน้างานพัสดุ หรือ 
เจ้าหน้าที่อื่นที่หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย 

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู่ ในความ 
คุ้มครองของเจ้าพนักงาน โดยอ านาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ กลางเพื่อ 
พิสูจน์ในทางคดี หรือเพ่ือจัดการอย่างอื่นตามหน้าที่ราชการ 

-/ข้อ 2 การเบิก... 
 

 



 
ข้อ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดสุิ่งของหลวง ให้บุคลากรในสถานีต ารวจภูธรสุวรรณคูหา ถือปฏิบัติตาม 

ระเบียบ กรมต ารวจว่าด้วยการเบิกจ่ายวัสดุสิ่งของหลวงต่าง ๆ ฉบับที ่43 พ.ศ.2530 และระเบียบ 
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 การจราจรทางบก พ.ศ.2522 
มาตรา 43(4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 และมาตรา 281 

๑. การยืมพัสดุหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ 
ให้ยืมต้องค านึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การ 
ให้ยืมด้วย 

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ท ี
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานต ารวจแห่งขาติ ก าหนดทุกครั้ง 

๓. ผู้ให้ยืมต้องก าหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงก าหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความ 
จ าเป็นในการใช้พัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสดุส าหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจาก 
วันที่ยืม หรือระยะเวลาที่ส านักงานต ารวจแห่งชาติก าหนด แต่หากมีความจ าเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืม 
ต่อไปได้ โดยด าเนินการให้มหีลักฐานการยมืที่ครอบคลุมระยะเวลายืมที่ขยายออกไป โดยน าข้อ ๒ มาใช้โดย 
อนุโลม 

๔. กรณี พสัดุที่ยืมเกิดช ารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไข 
ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และ 
คุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยูใ่นขณะยืม 

5. เมื่อครบก าหนดยืม หากผูย้ืมยังไม่ส่งคืนพัสดุที่ยืมไป ให้ผู้ให้ยมืหรือเจ้าหน้าที่ ที่ไดร้ับ 
มอบหมายจากผู้ให้ยืมติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบก าหนด 

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให้ ด าเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการต ารวจ เกี่ยวกับคดี 
ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติดังนี้ 

๑. ยึดของกลางได้จากตัวบุคคลใด เป็นของกลางอะไร ให้ท าบันทึก (บันทึกการตรวจ ค้น) ให ้
ถูกต้องตามกฎหมาย เช่น ต้องบันทึกวา่ก่อนลงมือค้นเพ่ือพบของกลางนั้น เจ้าพนักงานผู้ค้นได้แสดง ความบริสุทธิ ์
ก่อนค้นได้ค้นต่อหน้าผู้ครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผู้นั้นหรือต่อหน้าพยาน อย่างน้อย ๒ คน ( 
ป.วิ.อ. ม. ๑๐๒ , ป.เกี่ยวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทที่ ๑ ขอ้ ๔๑๘ ) 

๒. ของกลางที่ยึดได้ต้องให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผู้ต้องหา ผู้แทน หรือพยานดู 
เพื่อให้รับรองว่าถูกต้อง ถ้าบุคคลดังกล่าวนั้นรับรองหรือไม่รับรองก็ให้บันทึกไว้ 

๓. การค้นของกลาง ผู้ค้นต้องบันทึกรายละเอียดของการค้นและท าบัญชรีายละเอียด สิ่งของที่ 
ค้นได้ไว้ด้วย บันทึกการค้น และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ให้อ่านให้ผู้ครอบครองสถานที่ บุคคลใน ครอบครัว ผู้ต้องหา 
จ าเลย ผู้แทน หรือพยานฟังแล้วแต่กรณี และให้ผู้นั้นลงลายมือชื่อรับรองไว้ 

๔. เมื่อน าของกลางไปถึงที่ท าการของ พนักงานสอบสวนให้จดรูปพรรณสิ่งของกลางลง ใน 
-/รายงาน ปจว... 

 



รายงาน ปจว.และสมุดยึดทรพัย์และของกลาง แล้วเขียนเลขก ากับที่ยึดทรัพย์ติดไว้กับสิ่งของนั้นให้มั่นคง อย่าให้ 
หลุดหรือสูญหายได้ แล้วเก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ( ข้อบังคับการเก็บรักษาของกลาง กระทรวงมหาดไทย พ.ศ. 
๒๔๘๐ ) 

๕. ของกลางใดที่จะต้องส่งตรวจพิสูจน์ พึงด าเนินการให้ถูกต้องตามวิธีการหรือระเบียบ ในส่วน 
ราชการที่เกี่ยวข้อง เช่น ถ้าจะส่งไปตรวจพิสูจน์ที่ กองพิสจูน์หลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคู่มือ ของกอง 
พิสูจน์หลักฐานฯ เรื่องค าแนะน าในการเก็บรักษาและจัดสง่เอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน์เป็นต้น ของ 
กลางที่จะส่งไปตรวจพิสูจน์ จะต้องให้ผู้ต้องหาลงชื่อก ากับหีบห่อและบันทึกไว้ด้วย เมื่อได้รับผล การตรวจพิสูจน์ 
แล้วให้แจ้งใหผู้้ต้องหาทราบ ถ้าผู้ต้องหารับรองผลก็ให้สอบสวนเพ่ิมเติมไว้เพราะถ้าในชั้นพิจารณาผู้ต้องหายัง 
รับรองผลการตรวจพิสูจน์ดังกล่าว ก็อาจจะไม่ต้องน าผู้ตรวจพิสูจน์มาเบิก ความต่อศาลอีก 

๖. ในชั้นสอบสวน ถ้ามีของกลางอย่างใด ๆ จะต้องจัดท าบัญชีของกลางประกอบ ส านวนการ 
สอบสวนไว้ ( ป.วิ.อ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดท าบัญชีของกลางนั้น ให้ด าเนินการดังนี ้
- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีน้ัน ให้ตรวจสิ่งของให้ถูกต้องกับสมุดยึด 
ทรัพย์ของกลาง รายงานประจ าวัน และค าให้การ จ านวนห่อ จ านวนสิ่งของ ให้ถูกต้องตรงกัน อย่าให้คลาดเคลื่อน 
ประการที่ส าคัญที่สุดก็คือ ไม่ควรมีการขีดฆ่าหรือแก้ไขเพิ่มเติม เพราะจะท าให้เกิดการสงสัย ถ้า จ าเป็นก็ให้ขีดฆ่า 
และลงนามก ากับไว้ ห้ามขูดลบเป็นอันขาด 

- สิ่งของกลางอย่างอื่นอย่างใดที่ค้นได้จากผู้ต้องหาหรือบุคคลผู้ครอบครองสิ่งของนั้น 
ต้องให้ผู้ต้องหาหรือบุคคลนัน้ ลงนามก ากับไว้ในบัญชีของกลางนั้นด้วย 

- เอกสารพยานที่ค้นได้ ให้ พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเช่นเดียวกัน เว้นแต่ 
ช่องราคา ไม่ต้องใส่ ถ้ามีการคืนเอกสารหรอืส่งเอกสารไปที่ใด ให้หมายเหตุไว้ในช่องหมายนั้นด้วย ( ป. เกี่ยวกับ 
คดี ลักษณะ ๑๕ บทที ่๕ ข้อ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเกี่ยวกบัทรัพย์ เช่น ลักทรัพย์ วิ่งราวทรัพย์ ชิงทรัพย์ ปล้นทรัพย์กรรโชก 
ทรัพย์ฉ้อโกงทรัพย์ ยักยอกทรัพย์ หรือรับของโจร ถ้าทรัพย์ที่ถูกประทุษร้ายมีหลายราคา และมทีั้งที่ได้คืน และ 
ไม่ได้คืน ให้เปน็ดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกัน (ใช้แบบพิมพ์บัญชี 
ทรัพย์ถูกประทุษร้าย/ได้คืน/ไม่ได้คืน) แตถ่้าบันทึกรวมไว้ในแบบพิมพ์บัญชีเดียวกันไม่ได้ก็ให้แยกบนัทึก เช่น กรณี 
ได้ทรัพย์คืน ขณะส านวนอยู่ในระหว่างการพิจารณาของผู้บังคับบัญชาระดับ บก. ,บช. หรือ ตร. รวมทั้งในชั้น 
พนักงานอัยการ ให้ท าบญัชีทรัพย์ถูกประทุษร้ายได้คืน แยกจากบัญชีทรัพย์ถูก ประทษุร้าย เป็นต้น ทั้งนี้ ให ้
ผู้ต้องหา ผู้เสียหาย พนักงานสอบสวน และผู้ที่เกี่ยวข้องแต่ละรายการลงชื่อรับรอง ไว้ เพื่อประโยชน์ในการที่ 
พนักงานอัยการจะใช้บรรยายฟ้อง และขอเรียกทรัพย์สินหรือราคาแทนผู้เสียหายไป ในค าฟ้องนัน้ ( ป.วิ.อ. ม.๔๓ , 
หนังสือ คด.ตร.ที่ ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรือ่งแนวทางปฏิบัติใน การท าส านวนการสอบสวน 
เพิ่มเติม ) 
ข้อ ๔ นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการบริหาร 
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แลว้ ให้เจ้าหน้าทีพ่ัสดุครุภัณฑ์สถานีต ารวจภูธรสุวรรณคูหา ตรวจสอบวัสดุ และ 

-/บัญชีวัสดุ... 
 



 
บัญชีวัสดุเป็นประจ าทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ ตลอดเวลาและรายงานให้ 
หัวหน้าสถานีทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้ด าเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธ 
ยุทธภัณฑ์ของสถานีต ารวจเพ่ือให้มีความพร้อมต่อการใช้งานในภารกิจ 

ข้อ ๕ การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีต ารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การรับ 
เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา 
และการตรวจสอบ ที่ไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม ข้อ ๖ สถาน ี
ต ารวจมีอ านาจหน้าที่ในการประชาสัมพันธ์และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือ 
ปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

ทั้งนี้ ตั้งแต่ บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 1 ธันวาคม 2567 

พันต ารวจเอก 
      (พงศ์ศักดิ์  ชัยชนะกุล ) 

                ผู้ก ากับการสถานีต ารวจภูธรสุวรรณคูหา 
  



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

  



 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 


